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TAJEKOZTATO A KOZNEVELESI FELADAT ELLATASAHOZ SZUKSEGES
ADATKEZELESROL

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban GDPR) 12.
cikk (1) bekezdésében foglaltaknak valdo megfelelés érdekében az érdeklodok és sziilok
(tovabbiakban: érintetteknek) részére az alabbi eldzetes tajékoztatast nyujtjuk:

A tajékoztatoban szereplé fogalmak alatt a GDPR-ban meghatarozottakat kell érteni. A
tajékoztatoban szerepld, adatkezelések alapjaul szolgalo jogszabalyok és roviditésiik:

- az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. térvény (tovabbiakban: Onytv.)

-a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.)

- az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény

- a csaladok védelmérdl szol6 2011. évi CCIX. torvény,

- az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenlOoség eldmozditasardl szolo 2003. évi CXXV.
torvény

- a statisztikarol szol6 1993. évi XLVI. térvény

- a gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.)

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6ld6 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. rendelet

- a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasardl szolo 110/2012. (VL. 4.)
Korm. rendelet

-a nemzeti koznevelésrdl szo6lo torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIIL 28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Vhr.)

- a gyamhatosagokrol, valamint a tanulovédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX.
10.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ekr.)

- a nevelési-oktatasi intézmények milkddésérdl ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012 (VI1I1. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI rendelet)

- a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol szolo 15/2013. (II. 26) EMMI
rendelet,
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ADATKEZELORE, ADATVEDELMI TISZTVISELORE, VONATKOZO

INFORMACIO:

ADATKEZELO

Név: Cziffra Gyorgy Alapfoku Miivészeti Iskola
Székhely: 2377 Orkény, Nagykdrosi utca 1.
E-mail cim: cziffragyorgyzeneiskola@gmail.com

Telefonszam: 29/311-035
OM azonositd: 040058

Honlap: http://orkenyzeneiskola.hu/
Képvisel6: Toth Antal - telefon: 30/973 41 23 (tovabbiakban: intézmény)

ADATVEDELMI TISZTVISELO
dr. Kozma Gergely e.v. 52286010, e-mail: info@adatorom.hu, honlap: www.adatorom.hu

KOZOS ADATKEZELO, ADATFELDOLGOZO, CIMZETT

Név Cim Tevékenység, adatkezelési cél
A 1055 Budapest, Szalay u. KIR (Koznevelési Informacios
Oktatdsi Hivatal 10-14. Rendszer) elektronikus nyilvantartas

Monori Tankeriileti Kézpont

2200 Monor, Petofi
Sandor utca 28.

fenntartoi, szakmai, ellenOrzési,

ellatasi, pénziigyi, személyiigyi,

informatikai, jogi, adatvédelmi
feladatok

Klebelsberg Kozpont

1054 Budapest, Bajcsy-
Zsilinszky ut 42-46.
https://klik040058001.e-
kreta.hu/

Koznevelési Regisztracios és
Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA)
elektronikus naplo

Magyar Posta Zrt.
(adatfeldolgozo)

Orkényi Posta 2377
Orkény, Kossuth L. u.12.

Postai szolgaltatas

Magyar Telekom Nyrt.

1097 Budapest, Konyves
Kalman krt. 36.

Telekommunikécios szolgaltato

KIFU-Sulinet (Run-1T Kft.)

1015 Budapest, Donati u.
49,

Internet szolgaltatd

Facebook (Meta)

Facebook Ireland Limited
Hannover Reach, 5-7
Hannover Quay
Dublin 2, Ireland

kozosségi fiok biztositasa

WordPress (GDD Online
Agency Kft.)

1076 Budapest, Szinva u.
6.

webtarhely biztositasa (honlapra
feltoltott képek stb.)
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1. EGYES ADATKEZELESEKRE VONATKOZO INFORMACIO

1.1. Az intézménnyel valo kapcsolatfelvétel kirében kezelt adatok

Kezelt adatok Kapcsolatfelvétel korében kezelheté adatok: név, telefonszam, e-mail
cim

Adatkezelés Az adatokra az érdeklddési korébe tartozd informécio tartalmanak

célja meghatarozasa, felvilagositads addsa miatt van sziikség.

Adatkezelés Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan

jogalapja kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges, hogy Ont megfelelé
tajékoztatassal és az On 4altal kivant csatornan keresztiil ellassuk
intézményiink mitkodésével kapcsolatban.

Adatkezelés Az adatokat az utolsé megkeresés megvalaszolasat kovetden toroljik.
ideje Telefonos megkeresés esetén a kapcsolatfelvétel adatai utdlag részletes
hivaslista keretében lekérhetdek az adatfeldolgozotol.

Lehetséges -Webtarhely szolgaltatd

cimzettek, - Internet szolgaltato

adattovabbitas | - Telekommunikacids szolgaltatd
- E-mail tarhely szolgaltatd
Harmadik orszdgba, nemzetk6zi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Lehetséges Nincs

cimzettek

Céltol eltéro Nincs

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Nem alapul jogszabalyon, illetve szerzodésen, megadasa nem kotelezo, a

alapja kapcsolati adatok hianyaban azonban nem tudunk onnek felvilagositast
adni az érdeklddési korébe tartozo informéciordl.

Adatkezelés Alacsony

kockazata

1.2. Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

Az intézménybe felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A
jelentkez6 — kiskoru esetén a térvényes képviseldje — jelentkezési lapot
tolt ki, amely tanulonként tartalmazza:

- a jelentkezés idOpontjat;

-a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cimét, apja (gondviseldje) nevét,
anyja sziiletéskori nevét;

- a kijeldlt intézmény megnevezesét;

- azokat az intézményeket, ahova a tanuld jelentkezését még
benyujtottak;

- a felvételi eljarasnal figyelembe vehetd egyén szempontok;

- az intézményvezetd javaslatat

A felvételrdl, atvételrél az Nkt. 50. § (1) bekezdés alapjan az
intézményvezeté dont.




Az intézmény altal alkalmazott formanyomtatvanyon személyes adatai
¢s kiilonleges adatai is szerepelnek.

- tanuld neve, allampolgarsaga, a tanuld sziiletési helye és ideje

- anyja sziiletéskori neve, apja (gondviseldje) neve

- tanul6 lakohelye, tanuld tartozkodasi helye/életvitelszert tartdzkodasi
helye

- a tanul6 kozismereti iskolaja, évfolyama

- nyilatkozat arrol, hogy részt vesz-e masik miivészeti iskolai oktatasban
(mas miivészeti iskolaba is torténd beiratkozas esetén a masik intézmény
megnevezése, ¢és nyilatkozat arrdl, hogy mely intézményben kivan
téritési dijat, €s melyikben tandijat fizetni)

- tanul6 hatranyos helyzetii, vagy halmozottan hatranyos helyzetl

-a tanul6 gondviseldjére vonatkozé adatok

- GDPR nyilatkozat

Adatkezelés
célja

A jelentkezési lap a jelentkezé tanulok jogosultsaga megallapitasara,
értesitésére Szolgal.

Jogalap

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekti feladat végrehajtasdhoz sziikséges, amelyet a kovetkezo
jogszabalyok hataroznak meg:

- az Nkt. 41. § (4) bekezdés,

-a Vhr. 27. § (3) bekezdés.

Id6tartam

Az Nkt. 41. § (10) bekezdése pontja alapjan a koznevelési intézmény a
nyilvantartott tanuld €s tanuldi adatokat a jogviszony megsziinésétol
szamitott tiz évig, kezeli.

A felvételi eldjegyzési naplo az EMMI rendelet 1. melléklet 13. sora
alapjan nem selejtezhetok, a felvételi, atvételi kérelem az EMMI rendelet
1. melléklet 14. sora alapjan 20 év utan selejtezhetd.

Lehetséges
cimzettek,
adattovabbitas

Az Nkt. 41. § (5) bekezdése alapjan, a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 célhoz kotottség megtartasaval - tovabbithatok a fenntartonak,
a kifizetéhelynek, a birosagnak, renddrségnek, iigyészségnek, a
kozneveléssel 0sszefiiggd igazgatasi tevekenységet végzo kozigazgatasi
szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

Harmadik orszagba, nemzetkozi szervezet részére nem  torténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Statisztikai célu adatkezelés (személyes adatok nem keriilnek
adatkezelés felhasznalasra)
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hidnyéban a tanul6 azonositasa,
alapja felvétele nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, zartan

kezeli az iratokat.




1.3.  Felvételt nyert tanulokhoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

Minden felvett tanulorol az Nkt. 41. § (4) bekezdése szerinti adatokat
tartjuk nyilvan.

A tanulokrol az Onytv. 1. melléklet 1. cim szerinti adatokat kezeljiik,
illetve rogzitjiik a KIR rendszerben (tanul6i nyilvantartas).

A tankoteles gyermekek nyilvantartisa a gyermek Onytv. 1.
melléklet XV. cime szerinti személyes adatait tartalmazza.

Hozzajarulas alapjan kezelhetd adatok:

-tanulordl késziilt kép, hang, illetve kép €s hangfelvétel (tovabbiakban:
felvétel)

-sziil6 e-mail cime

-szild sziil6i feliigyeleti jogaval kapcsolatos jogerds dontés (ténye,
felhatalmazott sziil6 neve, jogerd ideje)

Adatkezelés célja

Nkt. alapjan: tanuld azonositasa, tanul6i jogviszonybdl szarmazo jogok
¢és kotelezettségek teljesitése.

Onytv. alapjan: allami hataskorok gyakorlasa, a nemzetgazdasagi szinti
tervezés, a koznevelésben, a szakképzésben, a felsdoktatdsban, a
nyelvvizsgaztatasban és a palyakovetésben részt vevok jogainak
gyakorlasa ¢és kotelezettségeinek teljesitése, az adatbiztonsag
biztositasa.

Hozzajarulas esetén:

-felvételek kapcsdn az intézmény ¢és a tanuld tevékenységének
bemutatasa

- e-mail cim esetén a hatékony kapcsolattartas

- sziiloi feliigyeleti joggal kapcsolatos birdsagi dontés esetén a sziiloi
jogok gyakorlasa, megfeleld adatkezelés biztositasa

- kiilsés szervezd altal biztositott foglalkozdson valo részvétel
biztositdsa

Jogalap Nkt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢és kiilonleges adatok) és az Onytv. 1. melléklet I. cim.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
Idotartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében meghatarozottak szerint az
iktatokonyvek, torzslapok, beirasi naplok nem selejtezhetdek.
Lehetséges KIR és KRETA rendszerek
cimzettek, Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
adattovabbitas meghatarozott célbdl és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.

Harmadik orszdgba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro
adatkezelés

Statisztikai célu adatkezelés a fenntarté (Monori Tankeriileti Kozpont)
¢s az Oktatasi Hivatal felé.




Felvételek archivalasara is sor keril.

Adatszolgaltatas | Jogszabdlyon alapul, megadasa kotelezd, hianyaban a tanuld
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.

Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat szabdlyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.4. Beirasi naplohoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A beirasi naploban az EMMI rendelet 95. § (9) bekezdés szerinti
adatokat tartjuk nyilvan.

A beirdsi naploban szerepeltetni kell azokat a tanulokat is, akik
tankotelezettségiiket kiilfoldon teljesitik, tovabba azokat is, akik az
iskolai kotelez6 tandrai foglalkozasokon vald részvétel alol felmentést
kaptak.

Adatkezelés célja

Tanulok azonositasa, egyedi igényeinek nyilvantartasa.

Jogalap

NKt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢és kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 95. §.

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megszinésétdl szamitott 10 évig kezelhetoek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében meghatarozottak szerint az
iktatokonyvek, torzslapok, beirasi naplok nem selejtezhetdek.
Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.
adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik

adattovabbitas.

Céltol eltéro Nincs.

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hidnyaban a tanulo
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.5. Bizonyitvanyhoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A torzslap alapjan kiéllitott év végi bizonyitvany kapcsan az EMMI
rendelet 96. § (3) bekezdés szerinti adatokat tartjuk nyilvan.

Zéaradék formajaban fel kell tiintetni a miivészeti alapvizsga ¢és
zarovizsga letételének tényét.

Alapfoktl miivészeti iskola (tovabbiakban: AMI) esetén a bizonyitvany
az alapfoki miivészeti iskola miivészeti agai — zenemiivészet,
tancmiivészet, képzo- és iparmiivészet, szin- és babmiivészet — szerinti




adatokat is tartalmazza (EMMI rendelet 107. § a) pont).

Torzslap  alapjan  bizonyitvanymadasodlat, torzslap  hianyaban
poOtbizonyitvany allithatd ki. Bizonyitvany kiallitasara a tanuld fotargy
tanara jogosult (EMMI rendelet 112. § (2) bekezdés). AMI esetén a
bizonyitvanyt a hangszeres vagy a csoportos f6tantargyat oktatd
szaktandr vezeti.

Adatkezelés célja

Tanulok azonositasa, tanuloi jogviszony szempontjabol jelentds tények
¢s a tanuld teljesitményének nyilvantartdsa.

Jogalap Nkt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes és kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 96. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdeki feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
Iddtartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megszinésétdl szamitott 10 évig kezelhetoek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében meghatarozottak szerint az
iktatokonyvek, torzslapok, beirasinaplok nem selejtezhetoek.
Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az oftt
cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.
adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Nincs.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hidnydban a tanuld
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.6. Torzslaphoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A torzslapban az EMMI rendelet 99. § (3) bekezdés szerinti adatokat
tartjuk nyilvan.

AMI esetén torzslap kiiliv, beliv (az alapfoki miivészeti iskola
milvészeti agai — zenemiivészet, tancmiivészet, képzo- és iparmiivészet,
szin- és babmiivészet — szerint) (EMMI rendelet 107. § b) pontja).

A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre allo
iratok, adatok alapjan — pottorzslapot kell kiallitani. A torzslapot az
osztalyfonok vezeti (EMMI rendelet 112. § (2) bekezdés). AMI esetén a
torzslapot a hangszeres vagy a csoportos tantargyat oktatd szaktanar (a
tanulo fotargytanara) vezeti.

Adatkezelés célja

Tanulok azonositdsa, tanuldi jogviszony szempontjabol jelentds tények
és a tanuld teljesitményének nyilvéantartdsa.

Jogalap

Nkt. 26. cime (A kdznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢€s kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 99. §.

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan




kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megszliinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében meghatarozottak szerint az
iktatokonyvek, torzslapok, beirasinaplok nem selejtezhetoek.
Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatésagok részére tovabbithatok.
adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetk0zi szervezet részére nem tOrténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Nincs.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadisa kotelezd, hianyaban a tanulo
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.7. Ertesitdre (ellendrzd) vonatkozo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A torzslapban az EMMI rendelet 100. § (3) bekezdés szerinti
adatokat tartjuk nyilvén.

AMI esetén a tanuld magatartasat nem kell értékelni (EMMI rendelet
100. § (1) bekezdés).

Adatkezelés célja

Az értesitd a tanuld szorgalmardl, évkozi és félév végi tanulmanyi
eredményérdl szo6lo tajékoztatasra, a hianyzasok igazolasara, valamint
az iskola és a sziil6 kdlcsonds tajékoztatasara szolgal.

Jogalap Nkt. 26. cime (A kdznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes és kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 100. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének ¢) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében meghatarozottak szerint az
iktatokonyvek, torzslapok, beirasinaplok nem selejtezhetdek.
Lehetséges KRETA rendszer.
cimzettek, Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
adattovabbitas meghatarozott célbdl és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.
Harmadik orszadgba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Nincs.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hidnyaban a tanuld
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatiinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat szabalyai Szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.
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1.8. Osztalynaplora, cSoportnaplo, egyéb foglalkozdsi naplora vonatkozo

adatkezelés
Kezelt adatok Az osztalynaplo haladasi és mulasztasi, illetve értékeld naplorészeket
kore tartalmaz, amelyben az EMMI rendelet 101. § (5)-(6) bekezdései
szerinti adatokat tartjuk nyilvan.
Az osztalynaplot az osztalyfonok (AMI esetén a fétargytanar) vezeti
(EMMI rendelet 112. § (2) bekezdés).
Csoportnaplé az EMMI rendelet 102. § (3) bekezdése szerinti
adatokat tartalmazza.
Egyéb foglalkozas naplo az EMMI rendelet 103. § (3) bekezdése
szerinti adatokat tartalmazza.
Adatkezelés célja | - Az osztalynaplo tandrai foglalkozasok dokumentalasara szolgal.
- A csoportnaplét csoportbontassal kialakitott tandrai foglalkozasokrol
és azok résztvevoirdl sziikséges vezetni, a foglalkozdsok rogzitése
érdekében.
- Az egyéb foglalkozas naplot fakultacios foglalkozasrol, a szakkorr6l,
a sportkorrél és a napkozirdl sziikséges vezetni a foglalkozasok
dokumentélésa érdekében.
Jogalap Nkt. 26. cime (A kdznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes és kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 101. §, 102. §,
103. §-ai.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
Idotartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében meghatarozottak szerint az
iktatokonyvek, torzslapok, beirdsinaplok nem selejtezhetdek.
Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
cimzettek, meghatéarozott célbol és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.
adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Nincs.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megaddsa kotelezd, hidnyaban a tanulo
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.
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1.9. Vizsgajegyzékonyvre vonatkozo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A vizsgajegyz6konyv az EMMI rendelet 104. § (3) bekezdése
szerinti adatokat tartalmazza.

Adatkezelés célja

A vizsgan tortént 1ényeges koriilmények rogzitésére szolgal.

Jogalap

NKkt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢€s kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 104. §-a.

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megszliinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.
Az EMMI rendelet 1. mellékletében 22. sorban meghatarozottak szerint
5 évig kezelhetd.
Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatésagok részére tovabbithatok.
adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkézi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Nincs.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelez6, hidnydban a tanuld
alapja azonositasa, jogviszony megfelelo teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatunak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.10. Végzett tanulok nyilvantartdsa

Kezelt adatok
kore

A végzett tanulokra vonatkozé nyilvantartds az EMMI rendelet 106. §
(3) bekezdése szerinti adatokat tartalmazza.

Adatkezelés célja

A végzett tanulok azonositdsa, tanuldéi jogviszony teljesitésére
vonatkoz6 adatok rogzitése.

Jogalap Nkt. 26. cime (A kdznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes és kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 106. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtdsdhoz sziikséges.

Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.

Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott

cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.

adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro Nincs.

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hidnyaban a tanuld

alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.

Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az

kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat szabdlyai szerint jar el, az




12

‘ intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzdrva kezelik.

1.11. Tanuloval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A tanuldval szembeni fegyelmi eljaras soran a kovetkezd adatok
kezelésére keriil sor az alabbi dokumentumokban az EMMI rendelet
53-59. § szerint:

- fegyelmi eljarast megel6zo egyeztetdo eljarasra felhivas ¢és
nyilatkozat EMMI rendelet 53. § (3) bekezdés szerint kezelhetd adatok:
gyermek neve, OM azonosito, értesités ténye, sziilo neve, cime

- értesités fegyelmi eljaras meginditasarol EMMI rendelet 56. § (2)
bekezdés szerint kezelhet6 adatok:
gyermek neve, OM azonosito, értesités ténye, sziilo neve, cime

- fegyelmi targyalasrol készitett jegyzokonyv EMMI rendelet 56. §
(6) bekezdés szerint kezelt adatok:

targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt
vevok nevét, az elhangzott nyilatkozatok fObb megéllapitasait. Szo
szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint
ez indokolt, valamint, ha azt a tanul9, a sziil6 kéri.

- beszerzett bizonyitékok EMMI rendelet 57. § (1) bekezdés szerint
kezelheto adatok:

nyilatkoz6 neve, természetes személyazonositd adatai, OM azonosito,
értesités ténye, sziild neve, cime

- fegyelmi dontés EMMI rendelet 58. § (1) és (5)-(7) bekezdései szerint
kezelhetd adatok:
gyermek neve, OM azonositd, dontés és indokai, sziild neve, cime

- fellebbezés EMMI rendelet 59. § (1) bekezdés szerint: gyermek neve,
OM azonositd, dontés és indokai, fellebbezés és indokai, sziil0 neve,
cime

Adatkezelés célja

A fegyelmi eljaras szabalyszerli lefolytatasa, tanuld és sziilovel valo
kapcsolattartas, tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony
teljesitésére vonatkozo6 adatok rogzitése.

Jogalap Nkt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢€s kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 53-59. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Idétartam Az EMMI rendelet 1. mellékletében 15. sorban meghatarozottak szerint
5 évig kezelhetd.

Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott

cimzettek meghatarozott célbol és felsorolt hatésagok részére tovabbithatok.

Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro

Nincs.
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adatkezelés

Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelezd, hianyaban a tanuld
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatnak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.12. Tanuloval szembeni kartéritési eljarashoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A tanuloval szembeni kartéritési eljaras soran a kovetkezd adatok
kezelésére keriil sor az alabbi dokumentumokban az EMMI rendelet
61. § szerint:

- értesités kartéritési eljaras meginditasarol, kezelhetd adatok:
gyermek neve, OM azonosito, értesités ténye, sziilo neve, cime

- kartéritési targyalasrél Kkészitett jegyzokonyv kapcsan kezelt
adatok:

targyalas helyét és idejét, a targyaldson hivatalos mindségben részt
vevok nevét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6
szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezet6je szerint
ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, a szul6 kéri.

- beszerzett bizonyitékok esetén kezelheto adatok:
nyilatkoz6 neve, természetes személyazonositd adatai, OM azonosito,
értesités ténye, szlilé neve, cime

- kartéritési dontés vonatkozasaban kezelhet6 adatok:
gyermek neve, OM azonositd, dontés és indokai, sziild neve, cime

- fellebbezés kapcsan kezelhetd adatok:
gyermek neve, OM azonositd, dontés és indokai, fellebbezeés €s indokai,
sziilo neve, cime

Adatkezelés célja

A Kkartéritési eljaras szabalyszerii lefolytatasa, tanuld és sziildvel vald
kapcsolattartas, tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsdgi viszony
teljesitésére vonatkozo6 adatok rogzitése.

Jogalap Nkt. 26. cime (A kdznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢€s kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 61. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtdsdhoz sziikséges.

Idotartam Az EMMI rendelet 1. mellékletében 15. sorban meghatarozottak szerint
5 évig kezelhetd.

Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott

cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatdsagok részére tovabbithatok.

adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik

adattovabbitas.

Céltol eltéro
adatkezelés

Nincs.

Adatszolgaltatas

Jogszabdlyon alapul, megadisa kotelezd, hidnydban a tanuld
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alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabdlyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.13. Tanulo\ mulasztds - késés igazoldsdhoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A tanul6 mulasztasa esetén az EMMI rendelet 51. § (2) bekezdés
szerinti adatok kezelésére keriil sor.

Késés igazolasa a Hazirendben foglaltak szerint torténik az EMMI
rendelet 51. § (10) bekezdés szerint. A késések idejét 0ssze kell adni,
amennyiben ez az id6 eléri a tanodrai foglalkozas idGtartamat, a késés
egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil

Adatkezelés célja

-Mulasztas igazolasa, a tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony
teljesitésére vonatkozo adatok rogzitése.

-Késés igazolasa esetén a tanuldi jogviszony teljesitésére vonatkozd
adatok rogzitése.

Jogalap Nkt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢€s kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 51. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig kezelhetoek.
Késés esetén 1 évig (tanév).
Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott
cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatésagok részére tovabbithatok.
adattovabbitas -EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés b) pontja esetén 10 igazolatlan o6ra

utan értesiteni kell a csalad- ¢és gyermekjoléti  kdzpontot, a
gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi  szakszolgélatot, tankdteles tanuld esetén -
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével - a
gyermekjoléti szolgalatot.

-EMMI rendelet 51. § (5) bekezdés esetén, amennyiben a tankoteles
tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat ¢és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az
altalanos szabalysértési hatdsagot - a gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanulo kivételével -, valamint ismételten tajékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanul6d sziildjének az
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot. Ha a tankoteles
tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az dtven tanitési
orat ¢és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a
csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Harmadik orszagba, nemzetkozi
adattovabbitas.

szervezet részére nem torténik

Céltol eltéro

Nincs.
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adatkezelés

Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megaddsa kotelez6, hidnyaban a tanulo
alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.
Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az
kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat szabdlyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.14. Vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsolodéan az EMMI rendelet 49.
§ szerinti adatok kezelésére kertil sor.

- kérelem, kezelhet6 adatok:
gyermek neve, OM azonositd, kérelem ténye, indokali, sziilé neve, cime

- intézmény megkeresése, javaslata kapcsan kezelt adatok:
gyermek neve, OM azonositd, kérelem ténye, indokai, sziil6 neve, cime

- intézményvezetdi engedély esetén kezelhetd adatok:
gyermek neve, OM azonosito, kérelem ténye, indokai, sziil6 neve, cime

Adatkezelés célja

A tovabbi ismeretek megszerzésének tamogatdsa, tanuldi jogviszony
teljesitésére vonatkozd adatok rogzitése.

Jogalap Nkt. 26. cime (A kdznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢€s kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 49. §.
Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdeku feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Idotartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig kezelhetdek.

Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott

cimzettek, meghatarozott célbol és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.

adattovabbitas Harmadik orszagba, nemzetkozi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro Nincs.

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megaddsa kotelezd, hidnydban a tanulo

alapja azonositasa, jogviszony megfeleld teljesitése nem lehetséges.

Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockdzatinak mindsiti, az

kockazata adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.15. Alapfoku miivészeti iskolak altal alkalmazott nyomtatvanyok

Kezelt adatok
kore

A koOznevelési intézmény, mint AMI a kovetkezd tovabbi
adatkezeléseket végzi az EMMI rendelet 107. § c)-f) pontok szerint.

¢) Osszesitd kimutatas a téritési dij és a tandij befizetésérol
(kezelt adatok: OM azonositod, befizetett téritési dij, tandij, esetleges
hiany)
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d) az eszkdz- és hangszerkolcsonzési kotelezvény

(kezelt adatok: nyilvantartasi szam, OM azonositd, atadas-atvétel ideje)
e) az eszkoz- és hangszernyilvantarto lap

(kezelt adatok: nyilvantartdsi szam, atadéas-visszavétel ideje, OM
azonosito aktudlis hasznalorol)

f) a sziil6i nyilatkozat az alapfoki miivészeti iskolaban folytatott
tanulmanyokhoz

(kezelt adatok: sziil6 neve, lakcime, gyermek OM azonositoja, alairas)

Adatkezelés célja

Az intézményi nyilvantartdsok vezetéséhez sziikséges adatok rogzitése.

Jogalap

Nkt. 26. cime (A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes ¢és kiilonleges adatok) és az EMMI rendelet 106. §.

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdeki feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Idétartam A személyes adatok az Nkt. 41. § (10) bekezdés alapjan a jogviszony
megsziinésétol szamitott 10 évig kezelhetoek.

Lehetséges Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdései alapjan felsorolt adatok, az ott

cimzettek, meghatarozott célbdl és felsorolt hatosagok részére tovabbithatok.

adattovabbitas Harmadik orszdgba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro Nincs.

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelez6, hidnydban a tanuld

alapja azonositasa, jogviszony megfelel§ teljesitése nem lehetséges.

Adatkezelés Az intézmény az adatkezelést kozepes kockazatinak mindsiti, az

kockazata adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szabalyai szerint jar el, az

intézmények a fent megnevezett dokumentumokat elzarva kezelik.

1.16. Az érintetti joggyakorldshoz kapcsolodo személyes adatok kezelése

Az érintetti joggyakorlashoz kapcsolodd kérelmek teljesitése érdekében
adatkezelésre kertil

személyes

sor. Eldfordul, hogy a kérelmezd (pl. torvényes képviseld,

meghatalmazott) személye nem azonos az érintett (pl. tanuld sziilgje) személyével, igy az
érintetti joggyakorlds megfeleld biztositdsa érdekében a kérelmezdk személyes adatainak
kezelésére is sor kertil.

Kezelt adatok A kérelmez6 neve, lakcime, elérhetdsége.
Az érintett azonositasara vonatkozo adat (jelenleg kezelt adatok alapjan).
A kérelmezd jogosultsaga (pl. meghatalmazas, térvényes képviseldi
mindség igazoldsa) a személyes adatok megismerésére.
Adatkezelés Az adatkezelés célja az érintetti joggyakorlds eldsegitése, kérelmek
célja megfeleld teljesitése, érintett azonositdsa.
Adatkezelés A GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan kozérdek feladat
jogalapja végrehajtasahoz sziikséges a személyes adatok kezelése.
Adatszolgaltatas | Az adatszolgaltatds nem alapul szerzddésen, hanem jogszabalyon,
alapja: megadasa kdotelezd, hidnyadban nem tudunk az érintetti joggyakorlashoz
kapcsolodo kérelemnek eleget tenni.
Adatkezelés Az adatkezelés ideje az ismételt kérelmek ellendrzése miatt 1 év.

ideje
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Lehetséges Monori Tankeriileti Kézpont, adatvédelmi tisztviseld.

cimzettek, Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik

adattovabbitas | adattovabbitas.

Céltol eltéro Nem tervezett.

adatkezelés

Adatkezelés A kérelmezo6i adatok kezelését az intézmény alacsony kockazatiinak

kockazata értékeli (egészségiligyi adatot szamlan nem tintet fel), az intézmény az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyai szerint jar el.

1.17. A szerzodések kapcsolattartoi személyes adatainak kezelése

Az intézmény altal kotott szerzOdések megfeleld teljesitése érdekében a felek
kapcsolattartokat jelolnek meg. A kapcsolattartok az intézmény altal alkalmazott személyek,
akiknek munkakdri feladatuk az intézmény altal kotott meghatdrozott szerzodésekben torténd
kozrem(ikodés. Az intézmény a sajat alkalmazottjaira, mint kapcsolattartokra vonatkozd
tajékoztatast alkalmazottjai részére kiilon tdjékoztatoban adja meg, jelen tajékoztatas az
intézmény szerzddéses partnereinek kapcsolattartoira vonatkozik.

Kezelt adatok A kapcsolattartd neve, e-mail cime, telefonszama.

Adatkezelés Az adatkezelés célja az intézmény altal kotott szerzodések teljesitésének

célja elOsegitése.

Adatkezelés A GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan kozérdekii feladat

jogalapja végrehajtasahoz sziikséges a személyes adatok kezelése.

Adatszolgaltatas | Az adatszolgaltatas nem alapul szerzédésen, jogszabalyon, megadasa

alapja: nem kotelezd, hidnydban az intézmény nem tudja a szerzddéses
partnerével a kapcsolatot tartani, a szerzodést teljesiteni.

Adatkezelés A szerzOdés teljesitéséig, vagy a kapcsolattartd személyében

ideje bekdvetkezd valtozasig.

Lehetséges Nincs.

cimzettek, Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik

adattovabbitas | adattovabbitas.

Céltol eltéro Nem tervezett.

adatkezelés

Adatkezelés A kapcsolattart6i adatok kezelését az intézmény alacsony kockézatinak

kockazata értékeli (egeszseégligyl adatot szdmlan nem tiintet fel), az intézmény az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyai szerint jar el.

1.18. Tanulok egészségiigyi adatainak kezelése

Az intézmény a tanuld egészségi allapotara vonatkozoan feladatainak és a jogviszony
teljesitése érdekében sziikséges adatokat kezeli.

Kezelt adatok A tanulora vonatkozd szakvéleményben, igazolasban szerepld
kore egészségiigyi adatok kezelésére keriil sor.
A tanuld adatainak rogzitésére, az alabbi specialis esetekben is sor
keriilhet:

-fejlesztd pedagogusok, gyodgypedagdgusok altal erre rendszeresitett
nyomtatvanyok, naplok
- gyermekvédelmi naploba rogzitik a gyermekvédelem korébe tartozo
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nyilvantartast

- a gyermekbalesetekre vonatkoz6 adatokat, jegyz6konyvet vesziink fel,
stlyosabb esetben a KIR rendszerbe rogzitjiik

- diétas étkezés

- gyermekfogaszat

- védoéndi vizsgalat

- logopédiai vizsgalat

- a tanulo tartds betegsége, sajatos nevelési igénye

- betegség orvosi igazolasa

Adatkezelés Az intézmény feladata a rabizott gyermekek, feliigyeletérdl, a nevelés

célja egészséges ¢és  biztonsagos feltételeinek megteremtésérél  valo
gondoskodas.

Jogalap Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan

kozérdeku feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott
gyermekek, felligyeletérdl, a nevelés egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésérdl. A nevelési-oktatasi intézményben nyujtott
szocialis szolgaltatas soran eljard szocialis segitd a tanuldval kozvetleniil
foglalkozik, az egyéni szocialis szolgaltatasok megvalositasanak ideje
alatt a gyermek feliigyeletérdl maga gondoskodik. (Nkt. 25. § (5) — (6)

bekezdés)
Idétartam Az adatkezelés ideje az Nkt. 41. § (10) bekezdése alapjan a jogviszony
megszinését kovetd 10 év.
Lehetséges Az adatok koziil a gyermek nevét, TAJ szdmat, anyja nevét, sziiletési
cimzettek helyét, idejét, lakcimét a KIR programban, elektronikusan rogzitjiik.
adattovabbitas | Harmadik orszagba, nemzetk6zi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.
Céltol eltéro Statisztikai célu adatkezelés a fenntarto €s az Oktatasi Hivatal felé.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | Jogszabalyon alapul, megadasa kotelez6, hianyaban a gyermek
alapja azonositasa, kezelés megvalasztasa nem lehetséges.
Adatkezelés Az egészségi adatok kezelését az intézmény kozepes kockazatunak
kockazata értékeli, az intézmény az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyai szerint

jar el, zartan kezeli az iratokat, a szakvélemény elektronikus tovabbitasa
esetén a dokumentum kiilon kéd segitségével nyithatdé meg.

1.19. Hozzdjarulison alapulo adatkezelések (képfelvétel, videofelvétel,
fakultativ program)

Az intézmény teriiletén — a nyilt rendezvények kivételével — a tanuldé megfeleld testi, értelmi,
érzelmi, erkolcsi fejlodésére figyelemmel felvétel készitése csak az intézményben dolgozo
pedagégusok hozzajarulasaval lehetséges. Nyilt rendezvény esetén az intézmény nem vallal
felelosséget a résztvevo, illetve meghivott személyek altal készitett felvételekre, azok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozdan.

Az intézmény teriiletén a sziild, illetve hozzatartozé kizardlag a sajat, vagy altala nevelt
gyermekre vonatkozo alkotasrol készithet képfelvételt. Az intézmény birtokaban 1év6 adatot
tartalmazé dokumentumrdl, elektronikus feliiletrdl felvételt késziteni csak az intézmény
vezetdjének eldzetes, irasbeli engedélyével lehetséges.
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A sziilok, hozzéatartozok részvételével tartott tdjékoztaton (pl. sziiléi értekezlet, fogado ora)
felvétel készitése csak az intézmény pedagdgusanak el6zetes irasbeli, vagy nyilvanossagra
hozott, vagy hangfelvételben rogzitett engedélyével lehetséges.

Kezelt adatok
kore

- Tanulorol fényképész altali, beallitott, profil képfelvétel készitése.

- Tanulordl fényképész altali, bedllitott csoportkép készitése.

- Tanulorol kép-, illetve videdfelvétel készitése az intézmény Hazirendjében
meghatarozott nyitott, illetve zart rendezvényein (pl. mikulds, farsang,
karacsony).

- Tanulérél palyazati anyaghoz kapcsolodd dokumentaciohoz felvétel
készitése.

- Tanulorol készitett képfelvétel nyilvanossagra hozatala.

- A tanuld alkotasainak kozos helyiségben, nevének feltiintetésével torténd
kiallitasa.

- A tanuld nevével ellatott kérddivek, formanyomtatvanyok alkalmazasa
(hianyaban gyermek neve helyett OM azonositoja Kertil feltiintetésre).

- A valasztott foglalkozasokon val6 részvételhez sziikséges név (sziiletési év,
anyja neve) atadasa.

- Tablokép Osszedllitasa és elhelyezése gazdalkodo szervezetnél.

- Tanul¢ elérhetdségi adatanak kezelése (pl. osztalytalalkozo szervezése)

- A tanuld napi pedagdgiai foglalkozas keretében intézményen kiviil
szervezett programokra elvitele.

- Sziil6 e-mail elérhetdsége.

Adatkezelés célja

Az intézmény tevékenységének, a tanulok tevékenységének bemutatasa
céljabol képfelvételt, hangfelvételt, kép és hangfelvételt (tovabbiakban
egyiitt: felvétel) készithet. A felvételek készitése érintheti az intézmény
nyilt rendezvényein jelenlévo személyeket (sziiloket, hozzatartozokat).
Az intézmény kizardlag olyan felvételt hozhat nyilvanossagra, amelyen
a résztvevok sziilei a hozzdjaruldst megadtdk a — akar kozosségi oldal
zart csoportjaban, akar honlapon valo — kozzététel érdekében, €s nem
sértik a gyermek testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejlodését. Amennyiben
a szild6 a kozzétételhez nem jarult hozzd, részére kizardlag
adathordozon adhato 4t a felvétel.

Jogalap

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének a) pontja alapjan
szlilé1 hozzajarulas alapjan torténhet, a tanuld véleményét sziikséges
beszerezni. A 16 évet betoltott tanuld6 maga donthet a korabban
készitett, kozzétett felvétellel kapcsolatos rendelkezésrol.

A hozzajarulds barmikor visszavonhatd, a visszavonas azonban nem
érinti a visszavonast megeldzd adatkezelés jogszeriiségét.

A tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrdl késziilt felvétel
esetén az adatkezelés jogalapjat a GDPR 85. cikk (1)-(2) bekezdése
alapjan a tajékozodasi jog biztositasa érdekében, ujsagiroi célbol a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (tovabbiakban:
Ptk.) 2:48 § (2) bekezdése biztositja az adatkezelés jogalapjat.

Idotartam

Ha On késébb nem kéri azok térlését — az adatkezel az archivumaban
selejtezés nélkiil megorzi a kép, hang, illetve kép és hangfelvételeket.
Az Onkéntes adatszolgaltatdsra vonatkozé sziil6i engedélyt az eléviilési
1d6 végeig (Ptk. 6:22. § (1) bekezdés alapjan 5 év) nyilvan kell tartani.
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Lehetséges A felvételek erre vonatkozd hozzajarulds esetén, az intézmény

cimzettek, honlapjan, hivatalos k6zosségi oldalan tehet6k kozzé, amelyet a sajto és

adattovabbitas média képviseldi atvehetnek.
A készitett képek, videok a felhdtarhely szolgaltatonal, mint
adatfeldolgozondl keriilnek megosztasra.

Céltol eltéro A felvétel kozérdekii archivalasa

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Nem alapul jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen, szerzodés

alapja kotésének nem eldfeltétele, nem koteles a személyes adatokat megadni,
az adatszolgaltatas elmaradasa esetén, a felvételen nem szerepelhet. Az
adatszolgéltatds alapja az On hozzajarulasa, a hozzajarulas barmikor
visszavonhatd, a visszavonas azonban nem ¢érinti az azt megel6zo
adatkezelés jogszerliségét.

Adatkezelés A képfelvételek kezelését az intézmény kozepes kockazatunak értékeli,

kockazata az adatvédelmi szabalyzatban ¢és az adatfeldolgozd megfeleld

kivélasztasaval ligyel az adatok megfeleld kezelésére, biztonsagara.

1.20. Kozosségi oldallal kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok
kore

A kozosségi oldalon létrejové zart csoportban a sziilok magukrol és a
tanulokrol is megoszthatnak személyes adatokat, amennyiben a
pedagogus tagja a csoportnak, tigy a tudomasara jutd személyes adat az
intézmény adatkezelési korébe tartozik.

Amennyiben a sziil6k altal k6zosségi oldalon létrehozott zart csoportban
az intézmény pedagdégusa nem vesz részt, ugy az ott tovabbadott
adatokért az intézmény nem vallal felelosséget.

Adatkezelés
célja

A felvételek a hatékony informécié aramlést, a kozosségi dsszetartd erd
novelését szolgaljak.

Az intézmény a hatékony informacié aramlas érdekében tamogatja a
kozosségi oldalakon 1étrejovo zart csoportok kialakitasat, amennyiben
abban az intézmény pedagdgusa is részt vesz. A csoport kialakitasat a
sziilék kezdeményezhetik. A k6zOsségi oldalon létrejovo csoportban a
sziilok részér6l megosztott személyes informacid tartalméaért az
intézmény feleldsséget nem vallal, viszont a pedagdgus jelenléte miatt
az itt megosztott személyes adatot az intézmény kezelheti (pl. gyermek
betegsége, tavolléte).

Jogalap

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének a) pontja alapjan
hozz4jarulés alapjan torténhet.

A zart csoportba vald felvétel hozzdjarulasnak tekinthetd a felek
részErol.

Idotartam

A csoportok céljanak eléréséig. (gyermekek tanuldi jogviszonya alatt)

Adattovabbitas

A kozoOsségi oldalon megosztott adatokat kiilon kérés hianyaban nem
tovabbitjuk.

Céltol eltéro
adatkezelés

Nincs
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Adatszolgaltatas
alapja

Nem alapul jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen, szerzddés
kotésének nem eléfeltétele, nem koteles a személyes adatokat megadni,
az adatszolgaltatds elmaradasa esetén, a kozOsségi oldalon torténd
informaciorol nem szerez tudomast, igy azt egyéb moddon sziikséges
megismernie (pl. faligjsag, intézmény honlapja).

Adatkezelés
kockazata

A kozoOsségi oldalon torténd adatkezelését az intézmény alacsony
kockézatinak értékeli.

1.21. A cookie-kal kapcsolatos adatkezelés

Az intézmény honlapjan (www.orkenyzeneiskola.hu) a felhasznaloi ¢lmény fokozasa céljabol
cookie-kat alkalmaz. Az intézmény honlapja egyes részeinek letoltésekor bizonyos esetben
kisméretli adatfajlok, un. cookie-k, azaz ’siitik’ keriilnek a latogatod szamitogépére.

Kezelt adatok
kore

A honlapok meglatogatisival az On altal hasznalt informatikai eszkoz
IP cimét és eszkdzének egyes adatait tartalmazo naplofajl késziil.

Adatkezelés célja

Megdrizziik és értékeljiik a weboldalunkon tett legutdbbi latogatasaival
kapcsolatos adatokat, valamint elemzési célokbol azt, hogyan
bongészett a weboldalunk kiilonb6zd részei kozott, hogy megértsiik,
hogyan hasznaljadk az emberek a weboldalunkat, és ezaltal még
praktikusabba tegylik a hasznalatat.

Jogalapja Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja
alapjan az On hozzdjaruldsa, melyet a cookie-k haszndlatéra vonatkozo
tajékoztatast tartalmazo felugré ablakban, az ,Elfogadom” gombra
kattintassal ad meg.

Idétartam A felhasznalé barmikor tordlheti sajat szamitogépén az intézmény
honlapjaval kapcsolatos cookie-kat.

Adattovabbitas | Nincs.

Harmadik orszdgba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro Nincs.

adatkezelés

Adatszolgaltatas | Nem alapul jogszabalyon, illetve szerzddésen, megaddsa nem kotelezo.

alapja:

Adatkezelés A cookie adatok kezelését az intézmény alacsony kockazatinak értékeli,

kockazata az adatvédelmi szabdlyzatban ¢és az adatfeldolgoz6 megfeleld

kivalasztasaval ligyel az adatok megfeleld kezelésére, biztonsagara.

1.22. Az onéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés

Az intézmény allomanyaba jelentkezd személyek onéletrajzukat megkiildik az intézmény
részére. Az onéletrajzokat bizonyos esetekben az intézmény altal meghirdetett allashelyekre,
mas esetekben konkrét palyazatra valo jelentkezés nélkiil kiildik be.

Kezelt adatok
kore

Az Onéletrajzok altaldban a palydzéra vonatkozd természetes
személyazonositd adatokat, képzettségre, korabbi foglalkoztatasra utalo
adatokat, valamint olyan adatokat tartalmaz, melyet On rendelkezésre
bocsat.

A jelentkezok altal — tobbek kozott kdzosségi oldalon — nyilvanossagra
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hozott személyes adatokat az intézmény az allaspalyazat betoltéséhez
sziikséges dontés meghozatalaig kezelheti.

Konkrét allashelyre kiirt palyazat esetén, amennyiben az Onéletrajz
alapjan a jelentkezdvel torténd személyes interjura is sor keriil, az adott
jogviszony létesitésével kapcsolatos kotelezé adatkezelésekrdl On
személyesen kap tajékoztatast.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az
alkalmassagénak elsé felmérése.

intézmény allomanyaba jelentkezOk

Jogalapja

A GDPR 6. cikke (1) bekezdésének ¢) pontja alapjan kézérdek feladat
végrehajtasahoz sziikséges a személyes adatok kezelése.

A fel nem vett személyek esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontja alapjan a tarolasra vonatkozo hozzajarulas alapjan 1 évig
kezelhetdek az Onéletrajzok. A hozzéjarulds barmikor visszavonhato, a
visszavonas nem érinti a megel6zo adatkezelés jogszeriiségét.

Idotartam

Konkrét palyazatra torténd jelentkezés esetén a palyazatban foglaltak
szerint, a cél megvalosulasaig, az intézmény személyi allomanyaba nem
palyazat keretében jelentkezOk Onéletrajzat az intézmény hozzajarulés
hianyaban nem O6rzi meg, az elektronikus tGton benyujtott 6néletrajzot
pedig torli.

Lehetséges
cimzettek,
adattovabbitas

A Monori Tankertileti Kézpont részére kertil sor.
Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas.

Céltol eltéro
adatkezelés

Mivel adatvédelmi incidens esetén, ha az incidens valdsziniisithetGen
magas Kockazattal jar a jogaira nézve, az adatkezelé kotelezben
tajékoztatja a jelentkez6t, adatvédelmi incidens esetén a fenti
kotelezettség teljesitése érdekében az értesités megkiildése céljabol
szintén sor keriilhet adatkezelésre a név és email-cim tekintetében, a
GDPR 34. cikkében foglaltak alapjan.

Adatszolgaltatas
alapja

Nem alapul jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen, szerzddés
kotésének nem eléfeltétele, On nem koteles a személyes adatokat
megadni, az adatszolgaltatds elmaradasa esetén nem vehet részt a
kivalasztasi eljarasban.

Adatkezelés
kockazata

Az Onéletrajzok kezelését az intézmény kozepes kockazatinak értekeli,
amelynek keretében fokozottan tligyel az adatvédelmi szabalyzatban
foglaltak megtartasara az onéletrajzok elvesztésének,
megsemmisiilésének, megvaltozasanak, jogosulatlan kozlése, hozzaférés
megakadalyozasa érdekében. Az adatok kezelésére titoktartasi
nyilatkozatot tett személyek jogosultak.

1.23. S87iil6i munkakozosséggel kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok
kore

szllok neve, elérhetdsége

Adatkezelés célja

a sziil6i jogosultsagok érvényesitése

Jogalap

Az adatkezelés a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének e) pontja alapjan
kozérdek feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Az intézményben, a sziilék jogaik érvényesitése, kdtelességiik teljesitése
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érdekében, az intézmény miikodését, munkajat érintd kérdésekben
véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet
(kozdsséget) hozhatnak 1étre Nkt. 73. § (1) bekezdés
Idétartam Az adatkezelésre a sziil6i munkak6zosségi megbizas alatt keriil sor.
Lehetséges Nincs.
cimzettek, Harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére nem torténik
adattovabbitas adattovabbitas.
Céltol eltéro Nincs.
adatkezelés
Adatszolgaltatas | NKkt. 69. § (2) bekezdés h) pontja, Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pontja, Nkt.
alapja 73. § (1) bekezdésén alapul.
Adatkezelés Alacsony, az intézmény az adatkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
kockazata jar el.

2. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az intézmény szamitastechnikai rendszerei és adatmegOrzési helyei a székhelyén mukodtetett
informatikai eszk6zokon taldlhatok meg, illetve az altala igénybe vett adatfeldolgozoknal
(webtarhely szolgaltato, elektronikus levelezés szolgaltatoja).

Az intézmény a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nyujtasa soran alkalmazott
informatikai eszkozoket és szoftvereket ugy valasztja meg és tizemelteti, hogy a kezelt adat:

a jogosultak szdmara hozzaférhetd;

hitelessége és hitelesitése megfeleld;

a véltozatlansaga biztositott;

a jogosulatlan hozzaférés ellen védett.

Az intézmény olyan szervezési, szervezeti és informatikai intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsdganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban felmeriild
kockézatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt.

Az intézmény az adatkezelés soran meg0rzi
e atitkossagot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;
e az adatok sértetlenséget, hogy az informaciok feldolgozasa pontos és teljes legyen;
e a rendelkezésre allast, hogy a jogosult hasznalo sziikség esetén, valoban hozzé tudjon
férni a kivant informaciohoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszkozok.

Az intézmény informatikai rendszere és héalozata védett az informatikai eszkozokkel
megvaldsithatd csalds, kémkedés, szabotazs, tovabba a szamitogépes virusok, betdrések ellen.
Az lizemeltetd a biztonsagrol alkalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik.

Tajékoztatom, hogy az interneten tovabbitott elektronikus iizenetek sériilékenyek az olyan
halozati fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerzOdés
vitatasara, vagy az informacio felfedésére, modositasara vezetnek, amellyel szemben az
intézmény megtesz minden elvarhatdé ovintézkedést. Az elektronikus iizenetek kiildés elott
virusellendrzésen esnek 4t, azonban virusmentességiik nem garantalhatd, ahogy az
elektronikus iizenet kelld idében torténd érkezése sem.
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Tajékoztatjuk, hogy az adatkezel6hoz beérkezé leveleket szoftver ellendrzi, a levelezési
politikanak nem megfeleld leveleket (pl. virus-, audiovizualis-, kép-, futtathato- tartalom) a
felado értesitése mellett, a kéretlen levelet (spam) értesités nélkiil torli.

Az intézmény az adatok biztonsagat szolgaldo intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintetbe veszi a technika mindenkori fejlettségét, az adatkezelés
koriilményeit. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil az intézmény azt valasztja, amely
a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az intézménynek. Az intézmény ezen koOvetelményeket az adatfeldolgozok
iranyaban is érvényesiti.

Az intézmény kotelezi magat arra, hogy minden olyan harmadik félnek — akik részére az
adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja —, felhivja a figyelmét a fenti vallaldsok
betartasara. Az intézmény altali jogszeri adattovabbitas esetén ugyanakkor az intézmény nem
vallal feleldsséget a cimzett altal okozott karokért.

Az intézmény valamennyi munkatarsa, munkaviszonya vagy mas jogviszonya alapjan koteles
az adatkezelésre, valamint adatbiztonsagra vonatkozé fenti elvek betartasara.

A sziilo, illetve hozzatartozo felelosséget vallal az altala rendelkezésre bocsatott adathordozok
megfeleldségérdl (pl. a rajzolasi célra atadott papir anonimizdldsat teljesiti, papirgyljtés
esetén a leadni kivant papirt az erre kijelolt 6rzott konténerben helyezi el).

3. ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODO JOGOK ISMERTETESE

Az egyes jogok ismertetését kovetden tablazatban is megjelenitjiik az egyes adatkezelésekhez
kapcsolodoan gyakorolhato jogokat.

Hozzaférés: On, mint érintett jogosult arra, hogy az intézménynél érdeklédjon, és valaszt
kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen,
jogosult arra, hogy az alabbiakrol tajékoztatast kapjon:

e az adatkezelés céljai;

e aszemélyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes adatok helyesbitését, torlését
vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely feliigyeleti hatdosaghoz cimzett panasz benyjtasanak joga;

e ha az adatokat nem Ontdl gyiijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

e a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel bir, és Onre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jar.

Amennyiben On sajat személyes adatair6l masolatot kér, az intézmény azt dijmentesen
rendelkezésére bocsatja.
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Az On altal kért tovabbi masolatokért az intézmény a kozérdekiladat-megismerési igényekre
vonatkozd koltségtéritési szabalyok szerint dijat szdmolhat fel. A koltségtérités lehetséges
mértékérdl az adatkezeld a kapcsolatfelvételkor tajékoztatast ad.

A koznevelés rendszerében kidllitott bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat poétlasara
szolgald, a torzslap tartalmaval megegyezO, a kiallitdsanak idOpontjaban hitelesitett irat.
(EMMI rendelet 114. § (1) bekezdés). A bizonyitvanymasodlatért illetéket kell fizetni.
(EMMI rendelet 96. § (6) bekezdés).

Ha On elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat az intézmény elektronikus
formatumban bocsatja rendelkezésére, kivéve, ha azokat mas formatumban kéri.

A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadségait,
igy példaul masok személyes adata nem igényelhetd.

A tanulo testi, érzelmi, értelmi, szellemi fejlodésére figyelemmel, a személyes adatokkal
kapcsolatos tajékoztatas, hozzaférés korlatozhato.

Helyesbités: On jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az Onre és a tanulora vonatkozo pontatlan személyes adatokat, tovabbéa kérheti a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését. Az azonositd adatok valtozasat igazolni kell.

Az intézmény kéri, hogy az adatvaltozas bejelentésére haladéktalanul, legkésébb 8 napon
beliil keriiljon sor.

A hibas bejegyzéseket a taniigyi nyilvantartasokban athuzassal kell érvényteleniteni, olyan
moddon, hogy az olvashatdé maradjon, és a hibas bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast
alairassal, keltezéssel ¢és papiralapt nyomtatvany esetén az iskola korbélyegzdjének
lenyomatédval kell hitelesiteni. Névvaltozas esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezd
okirat alapjan a megvaltozott nevet a torzslapra be kell jegyezni, ¢és az eredeti iskolai
bizonyitvanyrol — beleértve az érettségi vizsgarol és a szakmai és képesitd vizsgarol kiallitott
bizonyitvanyt,  tanUsitvanyt (a  tovabbiakban  egyiitt:  bizonyitvany) is @ —
bizonyitvanymasodlatot, tanasitvanymasodlatot (a tovabbiakban egyltt:
bizonyitvanymasodlatot) kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy —
ha tulajdonosa kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténd
kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni a tulajdonosanak. Ha a bizonyitvany
kiadasat kovetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be a bizonyitvanyba, a hibas
bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere On szdmara dijmentes (EMMI rendelet 13. §).

Torlés: On, mint érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem
nélkiil térolje az Onre vonatkozé személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy
az Onre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, amennyiben a
GDPR 17. cikk (1) bekezdésében felsorolt indokok valamelyike fennall.

A személyes adatok torléséhez vald jog a tdjékoztatoban szerepld adatok tekintetében a
GDPR 17. cikke (3) bekezdésének b) pontja alapjan a jogi kotelezettség teljesitése keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges adatkezelések tekintetében nem alkalmazando.



26

Az intézmény a torlési kérelem elbirdlasaig az adatkezelést korlatozza.

A hozzajarulas visszavonasa: a hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson
alapul6, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

Adatkezelés korlatozasa: ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallama fontos kozérdekébol
lehet kezelni.

On, mint érintett, az aldbbi esetekben jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az
adatkezelést:

e vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az intézmény ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de On
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Adatkezelés elleni tiltakozas: A tiltakozashoz vald jog gyakorlasa esetén az intézmény a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az On érdekeivel,
jogaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Az On hozzajarulasan, szerzédésen és a jogi kotelezettségen alapuld adatkezeléseknél a
GDPR 21. cikk (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem gyakorolhato.

Adathordozhatosaghoz valo jog:

e On jogosult az On altal az intézmény rendelkezésére bocsatott adatait megkapni tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban.

e Jogosult més adatkezel6hoz tovabbitani.

e Kérheti az adatok kozvetlen tovabbitasat a masik adatkezelohoz, ha ez technikailag
megvalosithato, kivéve: kozérdekill, vagy kozhatalml jog gyakorlasa céljabol végzett
adatkezelés.

e Ez a jog akkor gyakorolhato, ha automatizalt modon torténik az adatkezel€s, és az
intézmény az adatokat az On hozzajaruldsa vagy a szerz8déses jogalap alapjan kezeli.

3.1. A sziilok hozzdférési joga a tanulo személyes adatai esetén

Az intézménynek a torvényes képviseld(k) részére biztositania kell a személyes adatok
masolatat. Fontos azonban megjegyezni, hogy ez nem minden esetben azonos a teljes
iratmasolattal. Az iraton 1év0 megjegyzések, jogi okfejtések, technikai jellegli informaciok,
egyéb szovegrészletek nem mindsiilnek az On személyes adatanak, igy annak kiad4sira az
intézmény érintetti joggyakorlas keretében nem koteles.

Abban az esetben, ha az intézmény hatosag, fenntartod, vagy egyéb szervezet felé ir levelet,
amelyben valamely tanulét, vagy sziil6t beazonosithato mddon jellemez, akkor On jogosult
masolatot kapni errél a dokumentumrol, de csak arrol a résztél, amelyben rdla van szo.
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3.2. Az elvdlt, vagy kiilonéld, de a sziildi feliigyeleti jogot kozosen gyakorlo
sziilok hozzaférési joga

A Ptk. szerint a sziilok kotelesek egymast tajékoztatni a tanulokkal kapcsolatos kérdésekben.
Amennyiben a sziil6k rendszeresen az intézményt hasznaljak, fel egymas kozotti vitajukban
kommunikécios csatornaként, akkor az intézmény kérheti a Ptk. 4:177. §-ban biztositott
eljarast, amelynek keretében a sziil6i feliigyeletet gyakorlo sziil6 és a tanul6tol kiilonéld sziild
kozott a gyamhatosag kozvetitoként jar el a megfeleld egyiittmiikddés kialakitasa érdekében.

3.3. A torvényes képviseleti joggal nem rendelkezo sziilok és a hozzdféréshez
valo jog viszonya

A NAIH allaspontja szerint a sziil6i feliigyeleti jogot egyébként nem gyakorld sziilének, a
Ptk. felhatalmazasa alapjan joga van a Ptk-ban nevesitett esetekben az adatokhoz vald
hozzaféréshez. Ez alapjan a tanuld fejlédési naplojanak masolata kiadhatd, hiszen abbodl a
tanulo fejlédése nyomon kovethetd.

A Nkt. ezen feliil a sziild szdmara 6nallo részjogositvanyként irja el ,,figyelemmel kisérje a
tanulo fejlédését, tanulmanyi elémenetelét.”

A tanul6 egészségligyi adatat a sziiloi felligyeleti jogot nem gyakorld sziil6 nem ismerheti
meg, mivel ez nem szerepel a Ptk. 4:175. § (2) bekezdésben nevesitett, a tanuld sorsat érintd
Iényeges kérdések kozott. Ez alapjan az intézmény nem adhat felvilagositast arrol sem a
torvényes képviseleti joggal nem rendelkezd sziilének, hogy a tanuld milyen egészségiigyi
okbdl hianyzott az intézménybdl.

4. AZ ADATKEZELESEK SORAN ERVENYESITHETO JOGOK

Erintetti jog megnevezése |Mely adatkezelések esetén gyakorolhaté?

Hozzaférés — tajékoztatas Kapcsolatfelvétel kdrében kezelt adatok

¢ Jelentkezéshez kapcsoldddan kezelt adatok

*  Felvételt nyert tanulokkal kapcsolatos adatkezelés

*  Beirasi naploéhoz kapcsolddo adatkezelés

*  Bizonyitvanyhoz kapcsolddo adatkezelés

*  Torzslaphoz kapcsolodd adatkezelés

*  Ertesitore (ellenérz6) vonatkozo adatkezelés

*  Osztalynaplo, csoportnapld, foglalkozasi naplo adatkezelései
*  Vizsgajegyz6konyvre vonatkozo adatkezelés

*  Végzett tanuldk nyilvantartasa

*  Tanuloval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolodo adatok
*  Tanuldval szembeni kartéritési eljarashoz kapcsolddo adatok
*  Tanuloi mulasztas, késés igazolasa

*  Vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsoldodd adatkezelés

*  Alapfoka miivészeti iskolak altal alkalmazott nyomtatvanyok
*  Erintetti joggyakorldshoz kapcsolodd személyes adatkezelés
¢ Szerzédések kapcsolattartoi adatainak kezelése

¢ Tanuldk egészségligyi adatainak kezelése

*  Hozzéjarulason alapuld adatkezelések

¢  Kozosségi oldallal kapcsolatos adatkezelések

* A cookie-kal kapcsolatos adatkezelés
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Az onéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés
Sziil6i munkakdzosséghez kapcesolodoan kezelt adatok

Hozzaférés — masolat

Kapcsolatfelvétel kdrében kezelt adatok

Jelentkezéshez kapcsolddoan kezelt adatok

Felvételt nyert tanulokkal kapcsolatos adatkezelés

Beirasi naplohoz kapcsolddd adatkezelés

Bizonyitvanyhoz kapcsol6do adatkezelés

Torzslaphoz kapcsolodo adatkezelés

Ertesitére (ellenérzé) vonatkozé adatkezelés

Osztalynaplo, csoportnaplo, foglalkozasi naplé adatkezelései
Vizsgajegyz6konyvre vonatkozo adatkezelés

Végzett tanulok nyilvantartasa

Tanuldval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsol6dd adatok
Tanuloval szembeni kartéritési eljarashoz kapcsolddd adatok
Tanuldi mulasztas, késés igazolasa

Vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo adatkezelés
Vendégtanulo6i jogviszonyhoz kapcsolddo adatkezelés
Alapfokt miivészeti iskolak altal alkalmazott nyomtatvanyok
Erintetti joggyakorlashoz kapcsolodo személyes adatkezelés
Szerz6dések kapcsolattartoi adatainak kezelése

Tanulok egészségligyi adatainak kezelése

Hozzajarulason alapul6 adatkezelések

Ko6z06sségi oldallal kapcsolatos adatkezelések

A cookie-kal kapcsolatos adatkezelés

Az dnéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés

Sziil6i munkakdzosséghez kapcesolodoan kezelt adatok

Helyesbités

Kapcsolatfelvétel korében kezelt adatok

Jelentkezéshez kapcsolodoan kezelt adatok

Felvételt nyert tanulokkal kapcsolatos adatkezelés

Beirasi naplohoz kapcsolodo adatkezelés

Bizonyitvanyhoz kapcsolddo adatkezelés

Torzslaphoz kapcsolodo adatkezelés

Ertesit6re (ellen6rz8) vonatkozo adatkezelés

Osztalynaplo, csoportnapld, foglalkozasi naplo adatkezelései
VizsgajegyzOkonyvre vonatkozo adatkezelés

Végzett tanulok nyilvantartasa

Tanuloval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolodo adatok
Tanuldval szembeni kartéritési eljarashoz kapcsolodd adatok
Tanul6i mulasztas, késés igazolasa

Vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo adatkezelés
Alapfokt miivészeti iskolak altal alkalmazott nyomtatvanyok
Erintetti joggyakorlashoz kapcsolodé személyes adatkezelés
Szerzddések kapcsolattartoi adatainak kezelése

Tanulok egészségiigyi adatainak kezelése

Hozzajarulason alapulo adatkezelések

Ko6z6sségi oldallal kapcsolatos adatkezelések

Az Onéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés

Sziil6i munkak6zdsséghez kapcesolodoan kezelt adatok

Torlés

Kapcsolatfelvétel korében kezelt adatok
Erintetti joggyakorlashoz kapcsolodo személyes adatkezelés
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¢ Szerzédések kapcsolattartoi adatainak kezelése
*  Hozzéjarulason alapuld adatkezelések

¢ Kozosségi oldallal kapcsolatos adatkezelések

* A cookie-kal kapcsolatos adatkezelés

* Az onéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés korlatozasa

¢ Kapcsolatfelvétel korében kezelt adatok

¢ Jelentkezéshez kapcsoldddan kezelt adatok

*  Felvételt nyert tanulokkal kapcsolatos adatkezelés

¢ Beirasi naplohoz kapcsolodo adatkezelés

*  Bizonyitvanyhoz kapcsolodo adatkezelés

*  Torzslaphoz kapcsolodo adatkezelés

*  Ertesitére (ellenérzé) vonatkozé adatkezelés

*  Osztalynaplo, csoportnapld, foglalkozasi naplo adatkezelései
*  Vizsgajegyz6konyvre vonatkozo6 adatkezelés

*  Végzett tanuldk nyilvantartisa

*  Tanuldval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolodé adatok
¢ Tanuléval szembeni kartéritési eljarashoz kapcsolodd adatok
¢ Tanuldoi mulasztas, késés igazolasa

*  Vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo adatkezelés

¢ Alapfoku miivészeti iskolak altal alkalmazott nyomtatvanyok
*  Erintetti joggyakorlashoz kapcsolodd személyes adatkezelés
*  Szerzddések kapcsolattartdi adatainak kezelése

*  Tanuldk egészségligyi adatainak kezelése

*  Hozzéjarulason alapuld adatkezelések

¢ Kozosségi oldallal kapcsolatos adatkezelések

* A cookie-kal kapcsolatos adatkezelés

* Az Onéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés

*  Sziil6i munkak6zosséghez kapcsolodoan kezelt adatok

Adatkezelés ellent tiltakozas

¢ Jelentkezéshez kapcsoldddan kezelt adatok

*  Felvételt nyert tanulokkal kapcsolatos adatkezelés

*  Beirasi naplohoz kapcsolodo adatkezelés

*  Bizonyitvanyhoz kapcsolodo adatkezelés

*  Torzslaphoz kapcsolodo adatkezelés

*  Ertesitére (ellenérzé) vonatkozé adatkezelés

*  Osztalynaplo, csoportnapld, foglalkozasi naplo adatkezelései
*  Vizsgajegyz6konyvre vonatkozo adatkezelés

*  Végzett tanuldk nyilvantartisa

*  Tanuldoval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolodd adatok
¢ Tanuldval szembeni kartéritési eljarashoz kapcsol6do adatok
¢ Tanuloi mulasztas, késés igazolasa

*  Vendégtanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo adatkezelés

¢ Alapfokt miivészeti iskolak altal alkalmazott nyomtatvanyok
*  Erintetti joggyakorldshoz kapcsolodo személyes adatkezelés
*  Szerzédések kapcsolattartoi adatainak kezelése

*  Tanulok egészségiigyi adatainak kezelése

*  Sziil6i munkakodzosséghez kapcesolodoan kezelt adatok

Adathordozhatésaghoz valo
jog

Az  adathordozhatésdghoz vald jog a hozzaférésen alapuld
adatkezeléseknél érvényesiil, amennyiben automatizalt adatkezelésre kertil
SOr.
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A jogok az érintett megfeleld azonositasat lehetdve tevo kérelem az intézmény részére torténd
eljuttatasaval gyakorolhatok. A 16 év alatti érintett jogainak gyakorldsdhoz torvényes
képviseldjének eljarasa, engedélye sziikséges.

A kérelmek ligyintézési hatarideje 25 nap, a tiltakozédsi jog esetén 15 nap. A kérelem
elbirdlasanak eredményérdl tajékoztatjuk. Amennyiben a jogok gyakorlasa soran kétség meriil
fel, hogy a kérelem valoban Ontdl szarmazik, sajat jogszerli adatkezelése és az érintett
védelme érdekében tovabbi informéciokat kérhetiink.

Az intézmény az adatok helyesbitése, torlése, az adatkezelés korlatozasa esetén mindenkit
tajékoztat, akihez az On adatait tovabbitotta, amennyiben ez nem bizonyul lehetetlennek,
vagy nem igényel aranytalan eréfeszitést, amelynek tényérél és okarol Ont a kérelemre adott
valaszaban tajékoztatja.

Hova fordulhat, ha jogorvoslattal szeretne élni, vagy ha kérdése van?

Ha Onnek az intézmény 4ltal kezelt adataival kapcsolatban kérdése meriil fel, vagy tgy véli,
hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérem elsédlegesen az intézmény adatvédelmi
tisztvisel6je felé jelezze. Az adatvédelmi tisztviselé elérhet6sége megtalalhatd az intézmény
honlapjan (www.orkenyzeneiskola.hu/Kapcsolat).

On a személyes adatai kezeléséhez és a GDPR szerinti jogai gyakorlasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat (GDPR 38. cikk (4) bek.).

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket, az On kérelme nyoman késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja Ont az intézkedés
elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy On panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti
hatdsagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval. (GDPR 12. cikk (4) bek.)

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (tovabbiakban: NAIH)

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.

Honlap: www.naih.hu

Tel.: +36-1-391-1400

A NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall.

A névtelen, bejelentést a NAIH érdemi vizsgalat nélkiil elutasithatja. A tovabbi elutasitési
indokokat az Infotv. 53. §-a tartalmazza.

A NAIH vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatosag eldlegezi és viseli. Az eljaras
lefolytatasara vonatkozo részletes szabalyokat az Infotv. 54.§, 55. § (1)-(2) bekezdése, 56-58.
§-ai tartalmazzak. A NAIH fészabaly szerint a bejelentés érkezésétdl szamitott két honapon
beliil hoz dontést.

Birdsag
A jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat, mivel minden érintett

hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
GDPR-nak nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR-ban rogzitett jogait.
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A pert az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szemben, az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithaté az On szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga eldtt is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagéllamnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

Magyarorszagon a pert — valasztadsa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszek elott is megindithatja.

On, mint érintett a perben kartéritést/sérelemdijat kovetelhet az adatkezel6tol:

- ha az adatkezeld az On adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni,

- ha az adatkezeld6 az On adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével megsérti a személyiségi jogat (pl. személyes adat
illetéktelen személlyel vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala), sérelemdijat kovetelhet az
adatkezel6tol.

Jelen adatkezelési tajékoztatd kozzétételének ideje: 2022. majus 16.



